POKYNY PRO VYPRACOVANI ROCNIKOVE PRACE

Rocnikova prace je soucasti klasifikace pfedmétu Praxe u oboru Logistické a finan¢ni sluzby,
v prvnim, druhém a tfetim ro¢niku. Pfispiva k rozvoji odbornych kompetenci a zaroven
propojuje odborné a ICT kompetence.

Téma ro¢nikové prace zada ucitel/’ka Praxe (Hekelova, Antlova, PeSkova) nejpozdé&ji do
konce listopadu.

Terminy odevzdani Ro¢nikové prace:

1.F — 15.5.2026 — rozsah minimaln¢ 5 000 znaki + piilohy, které mohou byt vyhotoveny
rucné.

2.F —9.4.2026 - rozsah minimalné 5 000 znakd.

Praci zaslete emailem své ucitelce praxe a odevzdejte 1x vytisténou.

Pozadavky na IKT:

1. Titulni strana — necisluje se

Obsahuje:

J nazev Skoly (velikost pisma 14 b)

. text — ro¢nikova prace (velikost pisma 24 b tucné)

J nazev prace (velikost pisma 20 b tu¢n¢)

. jméno a piijmeni autora prace (velikost pisma 14 b)

. Skolni rok (velikost pisma 14 b)

. ttida (velikost pisma 14 b)

. vedouci prace: titul, jméno a ptijmeni (velikost pisma 14 b)

Vse vystiedit. Na titulni strané je povolené pouzivat klavesu ENTER. Mezery ,,pred” a ,,za*“
textem 0 bodii.

2. ProhlaSeni autora — necisluje se
Nutno uvést ve spodni ¢asti strany takto:
“Prohlasuji, ze jsem ro¢nikovou praci vypracoval (a) samostatn¢.” + vlastnoruc¢ni podpis

3. Obsah — nedisluje se
Obsah se zafazuje na zacatek prace.

Je vygenerovan na zakladé stylti odstavce — tohle plati pro 2. a 3.roénik. Zéci 1.roéniku
mohou obsah vytvofit sami.



4. Uvod (nadpis se neéisluje, stranka se &isluje)

Umoziuje piehlednou a ucelenou orientaci v zaméteni a zpracovani tématu. Vymezi problém,
kterym se prace zabyva.

Pozor, ¢islovani strany nezacina od jednicky, ale od skutecného cisla stranky (napr. str.4)
5. Vlastni prace (stranky se Cisluji, nadpisy kapitol také)

Praci logicky rozclente do kapitol. Kazda kapitola na nejvyssi urovni za€ind na nové strance.
Jednotlivé kapitoly a podkapitoly cislujte, pouZijte viceldroviiové Ccislovani arabskymi
Cislicemi.

6. Zavér (stranka se Cisluje, nadpis kapitoly ne)
Shrnuje obsah a vysledky prace.

Pravidla pro formalni upravu prace

Pti upravé prace se striktné fidte nasledujicimi pokyny:

. Préaci vypracujte pomoci programu MS WORD!

° Okraje stranky nastavte takto: nahote 2,5 cm, dole 2 c¢cm, vpravo 2 cm, vlevo 2,5 cm,
u hibetu 0 cm;

. neodsazujte prvni fadek odstavce;

. pouzijte format papiru A4;

. pouzivejte pouze standardni patkové pismo (Times New Roman, Garamond apod.),
velikost pisma 12 bodi pro text, pro nadpisy kapitol viz nize;

o odstavce zarovnejte do bloku;

. stranky Cislujte arabskymi ¢islicemi v zapati strankys;

° fadkovani volte 1,5 v celé praci;

. pro zvyraznéni pouzijte kurzivu nebo tu¢né pismo, ne podtrzeni textu;

. barevné obrazky lze pouzit, barevné pismo ne;

. kapitoly a podkapitoly ¢islujte pomoci vicetroviiového Cislovani arabskymi Cislicemi

s pouzitim stylu odstavce napf.
1 Dopravni prostiedky
1.1 Silni¢ni dopravni prosttedky

1.2 Zelezni¢ni dopravni prostiedky



Nastaveni stylii odstavce musi obsahovat — pro 2. ro¢nik

Nadpis kapitoly na nejvyssi trovni — velikost pisma max. 18 b, mezera ,,pted* 0 bodii, mezera
,»,Zza“ 18 bodu.

Nadpis podkapitoly — velikost pisma max. 14 b, mezera ,,pfed* 0 bodl, mezera ,,za* 12 bod.

Vlastni text — velikost pisma 12 bod1i, mezera ,,pted* 0 bodl, mezera ,,za* 12 bod.



